关于建立黄河水院报告会备案登记制度的通知
全院各部门：

为提高各类报告会的质量和效果，加强协调、统筹、汇总统计及反馈，根据党委宣传部二〇一二年九月十二日《黄河水院关于近期加强安全稳定工作的通知》的要求，结合学院最近几年来开展各种学术报告会（讲座、论坛等）实际情况，特建立《黄河水院报告会备案登记制度》。
今后凡举办报告会（讲座、论坛等）的，请主办部门事先填写《黄河水院报告会（讲座/论坛）备案登记表》（见附件），完成相关审批签字后，连同电子稿一并交科研外事处备案。
附件：《黄河水院报告会（讲座/论坛）备案登记表》
科研外事处
二〇一二年九月十九日
附件： 黄河水院报告会（讲座/论坛）备案登记表

	组织部门
	（公章）
	组织依据
	

	报告题目
	

	报告人姓名
	
	工作单位
	

	职称职务
	
	联系方式
	电话：              Email：

	报告时间
	
	报告地点
	

	主要受众
	

	主
要

内

容
	

	（与报告内容相关的）
报告人简介
	

	组织部门的主管院领导签批
签字              年     月      日

	党委宣传部审查（涉及政治、社会热点、敏感等问题的）

签字              年      月      日


1． 本表可以在科研外事处网页上下载。

2．本表最后交科研外事处备案、统计、汇总、归档。
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